
Roberta Moutinho Batti
Endereço: Rua Domingos Caruso
Bairro: São Luís, Volta redonda 
Tel.: (21) 96429-9830
E-mail: betinhabatti@gmail.com
Brasileira, casada, 35 anos


	EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL




• Escritório Contábil Gonzaga de Campo Grande Ltda
Cargo: Auxiliar Escritório – Período - agosto de 2007 a abril de 2010.
Cargo: Auxiliar Escritório.
Experiência como auxiliar escritório, exercendo a atividade de atendimento ao cliente, atendimento telefônico, fechamento de movimento das empresas, emissão de guias, organização de arquivos inativos e ativos, controle de material.

• Organização Contábil GRLIDER Ltda
Cargo: Auxiliar Fiscal - Período - outubro de 2010 a janeiro de 2011.
Cargo: Auxiliar Fiscal
Experiência como auxiliar fiscal, exercendo atividade de emissão de notas fiscais, atendimento telefônico, atendimento ao cliente, organizar arquivos.

• Auto Parabrisa Raridade 419 Ltda
Cargo: Auxiliar Administrativo – Período - maio de 2011 a dezembro de 2017.
Cargo: Auxiliar Administrativo
Experiência como auxiliar administrativo, exercendo atividade de contas a pagar, contas a receber, emissão de notas fiscais, pagamento dos funcionários, atendimento telefônico, atendimento ao cliente, controle de estoque, compras, organização de arquivos, cadastro empresas.

• Mj Passeio Parfuns Eireli
Cargo: Operador de Caixa – Período – março de 2019 a fevereiro de 2020.
Cargo: Operador de caixa
Experiência como operador de caixa, exercendo atividade de cadastro de mercadorias, recebimento mercadoria abertura e fechamento caixa, atendimento ao cliente, atendimento telefônico, controle de estoque.


	FORMAÇÃO ACADÊMICA


 

• 2º Grau completo 


	CURSOS DE APERFEIÇOAMENTO



• Informática 


	Conhecimentos



•Treinamento do programa Nf-e (SYSTEM GLASS) CURITIBA PR
•Pacote Office

 
	Observação



• Disponibilidade para início imediato. 

