Elizandra Kelly Campos da Silva
Rua E, n° 384 — Parque do Contorno — Volta Redonda
Tel: (24) 3336-1564
(24) 98836-1353

e-mail: elizandra.kcampos@gmail.com

Dados Pessoais:
Data de Nascimento: 09/03/1995
Estado Civil: Casada

Dados Académicos:

Graduagdo em Engenharia de Produgdo — Centro Universitario de Volta Redonda —
UniFOA (2015 - 2019)

Técnico em Administracédo — Escola Técnica Pandia Caldgeras / Volta Redonda (2010
-2012)

Ensino Médio — Escola Técnica Pandia Calégeras / Volta Redonda (2010 - 2012)

Atividades Extracurriculares:

Programa de Iniciagao Cientifica — “Estudo Sobre a Viabilidade do Uso de Residuos
de MDF para a Producao de Novos Painéis” (2019)

Apresentagao de trabalho no Congresso Nacional de Iniciagdo Cientifica — CONIC /
S&o Paulo (2019)

Apresentagao de trabalho no XllI Coléquio Técnico-Cientifico / Volta Redonda (2019)

Cursos Complementares:

Curso de Inglés — Wise Up Volta Redonda (2015 — 2018)

Curso de Design Gréafico - IEBEU Volta Redonda (2010 - 2011)
Curso de Web Design - IEBEU Volta Redonda (2010 - 2011)

Curso de Inglés — IEBEU Volta Redonda (2009 - 2012)

Curso de Informatica Basico — IEBEU Volta Redonda (2009 — 2010)



Experiéncia Profissional:

Estagiaria — Departamento de Seguranga do Trabalho do Centro Universitario de Volta
Redonda — UniFOA (RJ) (2018 — 2019)

Auxiliar de Escritorio em Secretarias de Cursos — Centro Universitario de Volta
Redonda — UniFOA (RJ) (2014 — 2021)

Estagiaria — Geréncia Geral de Recursos Humanos da Companhia Siderurgica
Nacional — CSN / Volta Redonda (RJ) (2012)

Atividades Desenvolvidas:

Recrutamento e selegcao

Desenvolvimento de planos de aposentadoria
Analise de beneficios

Criacao e controle de formularios
Gerenciamento de tarefas

Analise logistica

Analise de processos

Atendimento a clientes internos e externos
Controle de materiais

Tarefas gerais de secretariado

Habilidades:

Linguas: Inglés intermediario e espanhol basico

Informatica: Dominio de Office e internet, nogdes de programas de design grafico e
web design

Trabalho em equipe

Habilidades de lideranga

Flexibilidade



