
Franciele Machado de Jesus  
Brasileira, Solteira, Nascida em 26/10/2002  

Endereço: Rua Sebastião Pereira n°67, Califórnia, Barra do Piraí – RJ  

Contato: (24)99877-3327  (24)99865-0918  

E-mail: francielemachado.019@gmail.com  

Objetivo	
· Ter oportunidade de desenvolver- me profissionalmente, colocando em prática aspectos abordados pela empresa. 

Fazer um bom trabalho em equipe, colaborando com meu crescimento profissional e com a instituição a qual fui 
engajada. Dispondo de boa comunicação, com proatividade, e resiliência. 

Formação	Acadêmica	

ENSINO	MÉDIO	COMPLETO	INTEGRADO	AO	CURSO	TÉCNICO	EM	ADMINISTRAÇÃO			

Concluído em 2020  
· Instituição de Ensino: ETE – Amaury César Vieira FAETEC  

CURSOS	EXTRACURRICULARES		

OPERADOR(A)	DE	EMPILHADEIRA	–	INSTITUIÇÃO	ETPC		

 

Experiência	

ESTAGIÁRIA	EM	ADMINISTRAÇÃO		|PGE	–	PROCURADORIA	GERAL	DO	ESTADO	|	DE	MARÇO	DE	2020	À	ABRIL	
DE	2022		

· Atividades Desempenhadas: Auxilio no arquivamento de documentação no processo administrativo; Auxilio na 
digitação e digitalização dos documentos diversos; Auxilio no cadastro e pesquisa de expedientes nos diversos 
sistemas; Auxilio na localização de processos administrativos; Auxilio na organização dos arquivos; Auxilio na 
execução de relatórios; Auxilio no recebimento, expedição e controle de documentos; Auxilio nos serviços 
administrativos em geral. 

VENDEDORA		|	ATR	VR		LTDA		|	DE	NOVEMBRO	DE	2023	À		FEVEREIRO	DE	2024		

· Atividades Desempenhadas: Recepção e auxílio aos clientes, organização, atendimento, comunicação,  
 
 

ASSISTENTE	ADMINISTRATIVO	|	IBAP	–	RJ	|	DE	MARÇO	DE	2024	À	OUTUBRO	DE	2024		
. Atividades Desempenhadas: Emissões de Documentos, atualizações em sistemas, atendimento a usuários.  


