Franciele Machado de Jesus

Brasileira, Solteira, Nascida em 26/10/2002
Endereco: Rua Sebastido Pereira n°67, Califérnia, Barra do Pirai - RJ
Contato: (24)99877-3327 (24)99865-0918

E-mail: francielemachado.019@gmail.com

Objetivo

- Ter oportunidade de desenvolver- me profissionalmente, colocando em pratica aspectos abordados pela empresa.
Fazer um bom trabalho em equipe, colaborando com meu crescimento profissional e com a institui¢do a qual fui
engajada. Dispondo de boa comunicagdo, com proatividade, e resiliéncia.

Formacao Académica

ENSINO MEDIO COMPLETO INTEGRADO AO CURSO TECNICO EM ADMINISTRAGCAO
Concluido em 2020
- Instituicdo de Ensino: ETE - Amaury César Vieira FAETEC

CURSOS EXTRACURRICULARES

OPERADOR(A) DE EMPILHADEIRA - INSTITUIGCAO ETPC

Experiéncia
ESTAGIARIA EM ADMINISTRACAO |PGE - PROCURADORIA GERAL DO ESTADO | DE MARCO DE 2020 A ABRIL
DE 2022

- Atividades Desempenhadas: Auxilio no arquivamento de documentagao no processo administrativo; Auxilio na
digitacdo e digitalizacdo dos documentos diversos; Auxilio no cadastro e pesquisa de expedientes nos diversos
sistemas; Auxilio na localizacao de processos administrativos; Auxilio na organizagdo dos arquivos; Auxilio na
execucdo de relatdrios; Auxilio no recebimento, expedi¢do e controle de documentos; Auxilio nos servigos
administrativos em geral.

VENDEDORA | ATR VR LTDA | DE NOVEMBRO DE 2023 A FEVEREIRO DE 2024

- Atividades Desempenhadas: Recepcdo e auxilio aos clientes, organizagio, atendimento, comunicacao,

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO | IBAP - RJ | DE MARCO DE 2024 A OUTUBRO DE 2024

. Atividades Desempenhadas: Emissdes de Documentos, atualiza¢des em sistemas, atendimento a usudrios.



