
 

LUANA DE REZENDE DINIZ   

Rua Cambuci, 297 – Siderlândia, Volta Redonda  

Tel: (24) 99828-1889 

E-mail: luanardiniz1@gmail.com   

Resumo das Habil idades  

Eficiente e com boas habilidades de relacionamento interpessoal, que 

contribuem para a prestação de um serviço de excelência e para o suporte à 

equipe em tarefas diversas, visando colaborar efetivamente com a rotina de 

trabalho.  

Excelentes habilidades administrativas e sólida experiência na área comercial. 

Apto a executar tarefas de escritório como atendimento telefônico, 

encaminhamento de correspondência e organização de arquivos, garantindo a 

eficiência da rotina operacional.  

Ótima capacidade de comunicação e bons conhecimentos em Software. Capaz 

de auxiliar na rotina diária e oferecer um serviço de qualidade, buscando 

soluções aos problemas apresentados.  

  

Educação  

Ensino Médio completo – 12/2019  

Escola Estadual Fernando Melo Viana – Minduri, MG  

Marluvas Equipamentos Profissionais   

Auxiliar de produção 05/2021 – 04/2022  

Competências  

• Comunicação eficiente com a equipe  

• Conhecimentos em marketing digital e uso de redes sociais  

• Bom relacionamento interpessoal para trabalho em equipe  

• Determinação e persistência para o alcance de metas  

• Conhecimentos em Pacote Office, com foco em Word e Excel  

• Familiaridade com os sistemas, softwares e ferramentas da área  
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