ELISMAR DIAS VIANA

Brasileira, casada, 26 anos.
TEL: (24)9-93307552

Email: elismar.vianadias@gmail.com

Endereco: Av. Francisco Antdnio Francisco, 119, casa 01- Acude, Volta Redonda, Rio de
Janeiro.

4 OBIJETIVO:

Busco pela minha primeira oportunidade na area administrativa, desejando aprender com a
empresa, para que eu possa desenvolver meu potencial, tendo como objetivo contribuir ainda
mais para o crescimento e sucesso da empresa.

¢ FORMACAO ACADEMICA:

Ensino superior de Direito- Faculdade Estacio, Juiz de fora, MG — Incompleto.

Curso tecndlogo Servicos juridicos e Notariais, EAD, Instituicdo Cruzeiro do Sul — Cursando.
¢ CURSOS COMPLEMENTARES:

Excel na pratica, Fundac¢ao Bradesco.

Informatica basica.

Inglés- Programa Inglesh Conect — cursando.

Excel basico 2016 - cursando.

¢ EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS:

Acompanhante — Periodo 03/16 — 08/16, Juiz de Fora, MG.

Atividades exercidas: Acompanhava uma senhora idosa em sua casa, ajudando-a em sua
rotina, realizando as vezes alguns servicos domésticos.

Operadora de caixa, Supermercado Pais e Filhos- Periodo 12/16 — 11/17, Juiz de Fora, MG.

Atividades exercidas: operadora de caixa, e quando necessario cobria outros setores como
atendente na padaria e degustadora no agougue.



Promotora de vendas externa, Servir servigos e publicidade — Periodo 02/21 — 09/23, Trés
Rios, RJ.

Atividades exercidas: Captacdo de clientes através dos produtos oferecidos pela empresa,
como cartdao de crédito e programa de pontos. Cadastro de clientes e atualizagdes dos ja
existentes e atendimento ao cliente.

¢ HABILIDADES:
Proativa e comunicativa.

Facilidade em adquirir novos conhecimentos rapidamente.



