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Resumo Profissional  

Profissional com vasta experiência em rotinas administrativas, financeiras e contábeis. 

Contas a pagar e receber, controle e gestão de transações financeiras, planilhas 

financeiras (Excel), operações e conciliações bancárias, gestão de fluxo de caixa, 

lançamentos contábeis. Tesouraria. Vivência em rotinas de departamento pessoal, 

conforme descrito abaixo. 

Formação Acadêmica  

● MBA em Administração Financeira, Controladoria e Auditoria – UGB/FERP  

(Concluído em 2018) 

● Graduação em Administração  – UGB/FERP (Concluído em 2008) 

● Técnico em Contabilidade e Custos - Colégio Professora Themis de Almeida 

Vieira - (Concluído em 1997) 

 

Experiências Profissionais  

● Assessor Administrativo/Financeiro – Empresa: UGB/FERP Centro Universitário 

Geraldo Di Biase 

Período: março de 2004 à abril de 2023   

Atividades Desenvolvidas: Contas a pagar e receber, controle de conta 

corrente, operações bancárias via internet banking, conciliação bancária, 

transmissão de arquivos bancários (remessa e retorno), elaboração e análise de 

planilhas financeiras (Excel), fluxo de caixa, lançamentos contábeis em Sistema 

Prosoft, atendimento em tesouraria. Suporte administrativo. 

● Escriturária – Empresa: Consult Contabilidade 

Período: janeiro à julho de 2003 

Atividades Desenvolvidas: Lançamentos contábeis em Sistema Prosoft. 

● Auxiliar de Contabilidade – Empresa: Contabilidade Elvira Cristina Araújo Souza 

Período: julho de 1997 à abril de 2002 

Atividades Desenvolvidas: Serviços bancários, abertura de empresas nos órgãos 

federais, estaduais e municipais, rotinas de departamento pessoal.  

Cursos Extracurriculares  

● Pacote Office Intermediário concluído – Data Line Informática 
● Excel Avançado concluído – UP To Date Informática 
● Power BI em andamento 
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