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OBJETIVO PROFISSIONAL

Atuar em areas administrativas e financeiras, contribuindo com a organizagéo e
otimizagdo de processos internos. Busco oportunidades que promovam o
desenvolvimento continuo e permitam aplicar, na pratica, os conhecimentos adquiridos
na graduagcdo em Administragdo e no MBA em Administragdo Financeira em
andamento, com foco em resultados e melhoria de desempenho e crescimento

profissional.

PERFIL PROFISSIONAL

Profissional dindmica, com sélida vivéncia em rotinas administrativas, incluindo controle
de estoque, emissao de notas, contas a pagar e a receber, atendimento ao cliente e
suporte a gestdo. Experiéncia em ambientes organizados e colaborativos, com
facilidade para lidar com diferentes demandas operacionais. Boa capacidade de
comunicagdo, organizagdo, senso de responsabilidade e dominio do pacote Office,

além de formacao complementar em gestéao financeira e de pessoas.

COMPETENCIA

® Trabalho em equipe
Comunicacéo oral e escrita
Comprometimento

Empatia

Proatividade

FORMAGAO ESCOLAR
® Ensino Médio Completo - Formagao Geral
® Ensino Superior Completo - FASF Faculdade Sul Fluminense 2017

® MBA Executivo em Administragao Financeira - FAVENI cursando



CURSO COMPLEMENTAR:

® Pacote Officce(Word, Excel, Power Point)

® Gestdo Laboratorial Modelo Hilton Riquieri 36h - 2017

® Programa Sebrae Mais - Gestdo Financeira: do controle a decisdo (instrutoria e
consultoria) 32h - 2018

® Programa Sebrae Mais - Gestdo de Pessoas (instrutoria e consultoria) 47h - 2019

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

EMPRESA: Laproodonto - Laboratério de Prétese Dentaria

FUNCAO: Auxiliar Administrativo

ATIVIDADES: Auxiliar no controle de estoque, conferéncia de material, cotacdo de

material, recebimento e retorno de email, receber e direcionar chamadas telefénicas e

whatsApp, controle de contas a pagar e receber, organizar reunides com equipe,

controle de ponto dos colaboradores, emissdo de nota fiscal eletronica.

ADMISSAO: 08/2011 até o momento.



