LUCIANE ALVES GOMES
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Em busca de recolocagdo nas dreas de
experiéncia, mas também aberto a novas oportunidades em outros ramos.
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COMPETENCIAS
Habilidades organizacionais e de lideranga, ética nos processos de
negociagdes, visdo estratégica para otimizar processos.Habilidades em

comunicagdo e de facil aprendizado.
Formacgdo Académica

TECNICO EM MECANICA INDUSTRIAL
ENCINO MEDIO COMPLETO

GESTAO AMBIENTAL

INFORMATICA PACOTE OFFICE

CNH AB

HISTORICO PROFISSIONAL

Analista de Treinamentos - OCYAN - SA - 06/2022 - 05/2023

Responsdvel por levantamento de necessidades de treinamento, junto as areas evolutivas, materiais para
treinamento interno e externos. Planeja logistica detreinamento, como reserva de sala e recursos, compra de
passagem e acomodagdo para os integrantes do contrato de Sondas.

Manter o acompanhamento didrio dos vencimentos de todos os treinamentos, legislativos e

mandatdrios dos de cada integrantes do contrato.Liberagdo de treinamentos online e presenciais.
Compradora Grupo S3o Marcos - Macaé, RJ 08/2019 -2/2021

Negociagdo de termos e condigdes benéficos para a empresa, obtendo economias significativas.

Gestdo das operagdes de compras diarias a fim de garantir o suprimento dos produtos necessarios, como
matérias-primas e componentes de produgdo.Recebimento e revisdo dos pedidos de compra de materiais,
providenciando a aquisi¢do com base na necessidade e no orgamento disponivel.

Colaboragdo com a geréncia a fim de avaliar as

necessidades de materiais, buscando novas opgdes para

melhor atender as diversas demandas.

Gerente administrativo Bueno Café - Livraria Nobel Macaé RJ 05/2018 - 08/2019

Implantagdo de condigdes materiais e humanas para o trabalho da equipe, incluindo realizagdo ou delegagdo de tarefas
como instalagdo de equipamentos, administragdo de materiais e inspe¢do dos itens de seguranga, viabilizando a
Supervisdo, coordenagdo e controle das atividades dos funcionarios, garantindo o plenofuncionamento da loja e

inspirando a equipe a realizar o melhor trabalho possivel.



Realizagdo de fechamento gerencial e contabil, reportando as informagdes aos diretores e dirigentes dentro do prazo
estabelecido e cumprindo as obrigacdes legais a fim de promover o pleno funcionamento da organizagdo.
Elaboragdo e andlise de relatdrios gerenciais com o propdsito de entender os indicadores de desempenho, analisando o

contexto organizacional e divulgando resultadosa equipe para definir as proximas metas.

Auxiliar administrativo Modus Vivendi Moveis e Decoragdo Macaé RJ 03/2016 - 02/2017

Conferéncia de notas fiscais, faturas de pagamentos e boletos, contribuindo para a melhor
organizagdo do departamento financeiro. Suporte as demais dreas da empresa, visando a

compreensdo das outras fungdes de forma a colaborar com toda a equipe.
Organizagdo de arquivos fisicos e registros digitalizados para facil acesso pelos membros da equipe.

Fiscalizagdo e registro da entrada e saida de mercadorias no ato do recebimento, contribuindo para o controle das vendas e

perdas, assisténcia de produtos danificados,pedido de mercadoria.



