JOSILAINE LIMA DE BRITO
Data de Nascimento: 04/10/1989 
Telefone: 24 99852-9802 
E-mail: josilainelima25@gmail.com 
Endereço: Rua Sebastião Lucas dos Santos, nº 166 Casa 04, São Luiz – Volta Redonda RJ.
  
OBJETIVO 
Em busca de oportunidade na Área Logística / Administrativo, de forma a contribuir com o crescimento da empresa. 
 
RESUMO PROFISSIONAL 

[bookmark: _GoBack]Experiente na Área Administrativa, conhecimento no sistema SAP 
Experiente na Área de vendas de Materiais de Construção de varejo, capacitada em lidar com situações adversas, habilitado em vendas diárias e oferecer um atendimento de excelência ao cliente. 
Disposta a aprender novos seguimentos, adaptando-me às novas tendências do Mercado de Trabalho e respondendo às diferentes demandas dos Desafios. 

 
EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS 


PEPSICO DO BRASIL (ADECCO - Contrato Temporário)
Assistente Administrativo
Fevereiro/2024 à Julho/2024.

· Emissão de Notas Fiscais e Boletos
· Emissão de MDF-e.
· Prestação de Contas Canal DTS
· Inventário de Veículos



RM TRANSPORTES E LOGÍSTICA LTDA
Auxiliar de Logística
Janeiro/2023 à Presente Data.

· Atendimento aos Prestadores de Serviços direcionando-os para as Rotas de Entregas.
· Auxiliando no Fechamento da Planilha de pagamentos dos Prestadores de Serviço.
· Responsável por manter a organização e arquivamento de Documentos.
· Atuando nos Recebimentos de documentos, Acerto de Contas e Fechamento de Caixa.
· Responsável por Protocolar e Direcionar os documentos à Controladoria PepsiCo.



R DO NASCIMENTO SILVA MATERIAIS DE CONSTRUÇÃO 
Vendedora 
Novembro/2015 à Janeiro/2023. 
· Responsável por atender o cliente na loja e oferecer opções de acordo com as expectativas, buscando a satisfação com a compra. 
· Responsável por manter a organização da loja, repor produtos nas prateleiras e na área de vendas, garantindo a limpeza do ambiente. 
· Atendimento ao cliente, incluindo negociação de preços e condições de pagamento a fim de manter um bom relacionamento e benefícios às duas partes. 
· Finalização do processo de compra, incluindo escaneamento de itens, processamento de pagamentos e emissão de notas fiscais. 
 

M U FREIRE COMÉRCIO DE MADEIRAS E TRANSPORTE 
Vendedora 
Julho/2013 à Maio/2015 
· Atendimento ao cliente, incluindo negociação de preços e condições de pagamento a fim de manter um bom relacionamento e benefícios às duas partes. 
· Finalização do processo de compra, incluindo processamento de pagamentos e emissão de notas fiscais e DOF (Documento de Origem Florestal, Órgão IBAMA). 
 
U G MATERIAIS PARA CONSTRUÇÃO 
Operadora de Loja 
Junho/2008 à Dezembro/2010 
· Abertura e fechamento do caixa, com facilidade de conferência nas diferentes formas de pagamento. 
· Realização de compensação financeira em casos de crédito ou devolução de valores a clientes, executando cálculos corretos para evitar faltas no caixa. 
· Emissão de Notas Fiscais e Boletos de Faturamento para Empresas. 
 
FORMAÇÃO ACADÊMICA 
FASF - Faculdade Sul Fluminense 
Tecnólogo em Logística (Em Andamento) 
Ano: 2023 
 
COMPETÊNCIAS 
· Experiência em Emissão de Notas Fiscais e Boletos 
· Excel e Pacote Office intermediário 
· Gestão de dinheiro/caixa 
· Proatividade e Espírito de Liderança 
· Empatia e bom trato pessoal para trabalho em equipe 
 
INFORMAÇÕES ADICIONAIS 
· Possui CNH (B) 
 
 

