Talita Silva

Talita Santiago da Silva
Brasileira, solteira nascida em 05/10/1997

EXPERIENCIA

Loja MP Distribuidora,Vila Americana,VR — Atendente
em 2016
Atendia os clientes, cuidava da loja e atendia no caixa.

Escola Municipal José dos Campos Costa, Bairro Santo
Agostinho 24 3334056 — Estagiaria
Abril DE 2019 - Julho DE 2019

Observar rotina da secretaria , arquivar documentos de aluno inativos,
organizar arquivo morto, atender responsaveis pelo educando,

confeccionar matriculas, atualizar, atualizar informag6es da enturmacao,
emitir declaracdes diversas, auxiliar a secretaria e dire¢do em documentos

e informacdes pertinentes a escola, expedir histérico,conhecer a

importancia do censo escolar, do relatério de resultado final,da convicg¢ao

de histoérico e de diarios,organizados e precisos como documentos
fundamentais para a histdria do aluno.

Drogaria Moderna Matriz, Rua Bernardo Ferraz, 230 —
Separadora de medicamentos

Outubro de 2020-Atual

Guarda de medicamentos e conveniéncia, cuidando da reposicao dos
produtos nas prateleiras onde sao selecionados para serem
encaminhados as filiais, isso em fungdo inicial. Atualmente separo os
produtos selecionados para serem encaminhados para as filias.

FORMAGAO

Escola Municipal Getilio Varga, Bairro Laranjal, VR—
Fundamental e Médio

Fevereiro de 2009- Dezembro de 2016

IFR]J, Pinheiral — Ensino Técnico
Junho de 2018 - junho DE 2019

Formacdo em Técnico em administragio

Rua 11b, n99 Iha Parque

Volta Redonda, R|,

+55 24 998129737
talitasantiago730@gmail.com

COMPETENCIAS

Boa comunicacao,
organizada, busca satisfagao.
Participei do Camp- Jovem
Patrulheiro.

Conhecimento em
Microsoft(excel, Word e
Power Point).



Senai Aero — (24)33454700

Formagdo em Aprendiz de técnico de mecanico.



