Rosimiriam Viana Cruz
Solteira, 29 anos

Voldac, Volta Redonda - RJ
Celular: (24) 9 9979-0494

E-mail: rosimiriamviana@hotmail.com

Objetivo: Administrativo.

Formacao Académica

Graduada em Gestao de Recursos Humanos. Unifoa, conclusdao em 2015.

Experiéncia Profissional

Espaco Urbano Incorporacdes e Planejamento Urbano LTDA
Funcéo: Assistente Administrativo
Periodo: Emprego atual, desde 10/2020

Principais atividades: Contas a pagar e a receber, saques e depdsitos bancérios, notas
fiscais, compras de diversos materiais para a construcao e o escritério, negociacdes
com fornecedores, admisséo de funcionarios, documentos para a contabilidade,
previsdes de despesas, elaboragéo de contratos, cadastro de clientes, conferéncia de
documentos e demais atribuicbes que envolva o andamento da empresa.

Laboratdrio Anaclin
Funcéo: Recepcionista
Periodo: 09/2018 - 04/2020

Principais atividades: Atendimento ao cliente, cadastrando-os, identificando que tipo
de analise seré realizada e quando necessario encaminhando para o setor de coleta,
recebimento e identificacdo de materiais bioldgicos para andlise, preenchimento de
guias de convénios SADT e negocia¢cdes com os convénios, atendimento telefénico e
prestacéo de informagdes diversas.

Drogaria Retiro
Funcéo: Auxiliar de Recursos Humanos Sénior

Periodo: 03/2015 - 07/2017


mailto:rosimiriamviana@hotmail.com

Principais atividades: Recrutamento e selecao, criacdo e aplicacdo de testes de
selecdo e dindmicas de grupo. Admissao e integracéo de novos colaboradores,
realizacao de treinamentos e avaliacao de reacdo. Acompanhamento e
desenvolvimento do quadro de funciondrios através de transferéncias e promocdes.
Realizacéo e aplicagéo de pesquisa sobre o Clima Organizacional, demisséo e
entrevistas de desligamento, entre outras atividades pertinentes ao setor.

Droga Raia
Funcdo: Balconista de Medicamentos
Periodo: 04/2012 - 10/2014

Principais atividades: Realizacdo das vendas de produtos e medicamentos com ética e
responsabilidade, seguindo os parametros e normas da empresa. Durante a venda se
atentando para a necessidade e realidade do cliente de acordo pela lei. Organizacéao e
limpeza do estabelecimento, conferindo o estoque, recebimento, reposi¢céo e
organizacao de produtos. Respeitando a politica de desconto padréo. Estando
empenhada em cumprir as metas e objetivos sugeridos pela empresa.

Cursos — Aperfeicoamento Pessoal

¢ Libras (em andamento) - Senac

¢ Analista de Recursos Humanos (2014) - Unifoa

e Técnico em Andlises Clinicas (2012) - CIBA

o Atendente de Consultério Médico e Auxiliar de Escritério (2011) — Pet Cursos
e SAC (Servico de Atendimento ao Cliente) (2010) — Pet Cursos

¢ Informatica (2010) — Advanced System



