Elaine Cristina Siqueira
46 anos, Brasileira, Casada.
Rua: Hermes da Fonseca n°. 705
Dom Bosco / Volta Redonda — RJ / CEP: 27286-110
Tel.: (24) 99916 - 2183
Email: siqueiraelainecristina@gmail.com

OBJETIVO: Ter a oportunidade de trabalhar nessa empresa na expectativa de
apresentar seriedade e dedicacdo, buscando sempre novos conhecimentos e qualidade
nos servicos prestados.

Formacao

Ensino Médio - Professor Paulo Freire — Volta Redonda/RJ

Experiéncia Profissional

Empresa: SERES Servico de Recrutamento e Selecio Pessoal Ltda (TER-RJ)
Cargo: Auxiliar de Servigos Gerais

Periodo: 20/10/2020 a 20/12/2020.

Func¢oes Desempenhadas: Limpeza e manutengdo da higiene; Servigo de Apoio Geral.

Empresa: Associacio de Pais e Amigos dos Excepcionais de Volta Redonda APAE -
VR

Cargo: Recepcionista

Periodo: 2013 a 2018

Func¢des Desempenhadas: Atendimento ao Publico; Servigo de Apoio Geral.

Empresa: Da Grife Modas

Cargo: Gerente

Periodo: 2000 a 2012

Funcdes Desempenhadas: Atendimento a fornecedores e clientes; Controle da compra e
venda de mercadorias - recebimento e organizacao do estoque; Contas a pagar e receber,
faturamento e cobranga; Gestao de pessoas - supervisdao dos colaboradores.

Conhecimentos de Informatica

1. Conhecimento nos sistemas operacionais Windows 7, 8, 10.
2. Pacote Office (Word, Excel, PowerPoint);
3. Rede: Internet Explorer, Outlook, Navegac¢do e Busca.

Cursos de Aperfeicoamento

1. Escriturario Bancario;
2. Encadernagio;
3. Inglés Basico.
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