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Idade: 33 anos
Data de nascimento:02/02/1990
Estado civil: divorciada 
Sexo: Feminino 

Balconista de Perfumaria

Recepção e atendimento ao clientes. Venda direta

Organização de mercadorias. Conferência de notas.

Organização de estoque.

Assistência administrativa abrangente à Direção.

Recepção de fornecedores. Atendimento telefônico.

Acompanhamento da agenda. Revisão da adequação de

documentos e controle de arquivos. Manutenção de

arquivos. Entrada e saída de notas
fiscais,boletos,contas a pagar. Auditoria de balanços

estoques. Serviços bancários.

Assistência administrativa. Acompanhamento e

organização de agenda. Atendimento direto ao cliente .

Administração de rede social e venda direta ao cliente.

Drogaria Moderna, 2010 - 2012

Drogaria Super Saúde, 2012 - 2017

Studio Thaiane Andrade, 2017 - atualmente
Microempreendedora

Auxiliar Administrativo 

Rua Leopoldina, 467 São

Cristóvão - Volta Redonda /RJ 

thayannyandrade@gmail.com

(24)99852-3531/(24)992959933

Informática 

Ensino Médio 

Ensino Pós Médio 

Completo 

Em contabilidade, completo 

Windows,Word,Excel e Internet 

Relacionamentos interpessoal


Forte comunicação verbal


Atendimento ao público


