
Ana Julia Rodrigues Assunção Gonçalves    
Brasileira, Solteira, 23 Anos.   

Endereço: São Luiz, Volta Redonda, RJ.    

Telefone: (24) 99204-3205 / E-mail: anajulia15ass@gmail.com   

CNH: B    

   

  
Característica Pessoal: 

Facilidade para desenvolver trabalho em equipe, bom relacionamento interpessoal, disponível 

para novos aprendizados, flexibilidade e comprometimento com horário, habilidade de 

comunicação oral e escrita. 

 

 
Formação: 

• Graduação em Administração de Empresas – UGB – Concluído  2023 

• Inglês - Concluído em 2021 - Achieve Languages 

• Ensino médio – Concluído em 2018 – Colégio Estadual Guanabara 

 

 
Atividades Complementares: 

• Informática  – Concluído em 2018 – Via Ensino 

• Curso  Maquiador profissional -  Concluído em 2019 – Senac 

 

 
Experiência profissional: 

 

Empresa: Posto AP Gás – Aterrado 

Período:15/08/2022 – 12/11/2022 

Cargo: Auxiliar de escritório 

Atividades: Fechamento e conferência de caixas de postos e lojas de conveniencia , realização e 

preenchimento de planilhas para recebimento de valores, conciliação de cartão, organização de 

estoque. 

 

Estágio na empresa : Redeplan Imóveis 

Periodo: 01/04/2022- 12/08/2022 

Cargo: Contas a receber 

Atividades: Negociação de boletos bancarios e alugueis , emisão de nota fiscal, emissão de 

boletos, atendimento ao cliente presencial e telefone, ajustes em boletos bancarios, realização de 

cobrança,arquivamento de pastas, abertura de seguro. 

 

Empresa: Casas Bahia – Retiro Volta Redonda 

Período: 03/08/2020 – 01/04/2022 

Cargo: Caixa / Crediarista 

Atividades: Recebimento de carnê, cadastro de clientes, negociação e renegociação de carnês, 

análise de crediário, vendas de serviços e produtos com metas, recebimento de carro forte com 

manuseio de valores . 

 



Freelancer : Espaço Herbalife –  Volta Redonda 2018 

Atividades: Atendimento ao cliente, preparação de chá e shakes, abertura e fechamento de loja , 

abertura e fechamento de caixa, recebimento de mercadoria, venda de produtos. 

 

 

 

 

 

 


