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Objetivo 

Tenho experiência em Tesouraria, Faturamento, noções de Logística e busco uma oportunidade na área 

Administrativa e Logística, e, com certeza irei demonstrar comprometimento e dedicação.  

 

Formação 

 

Ensino Médio Completo 

Curso de Gestão Financeira 

Curso Introdução à Administração 

Curso Introdução à Gestão de Projetos 

 

Experiência 

 

Distribuidora de Bebidas Unidas - Dezembro/1995 a Julho/2006 

 

Responsável pelo setor de Tesouraria e Prestação de Contas de aproximadamente 60 motoristas, realizando a 

conferência de numerário, confecção de borderô e envio de malote ao banco. Noções de contabilidade e R.H. 

 

Minalba Brasil Alimentos e Bebidas - Maio/2008 a Dezembro/2018 

 

Iniciei como responsável pelo setor de Tesouraria, Prestação de Contas, realizando todo o processo de prestação de 

contas até a finalização, enviando malote ao banco. Posteriormente exerci a função de Responsável pelo setor de 

Faturamento da empresa, emitindo NFs, CTEs, recebimento de mercadorias, atendendo clientes presencialmente e 

por telefone.  

 

Outras atividades 

 

Paralelamente à função de Faturista, dei suporte ao setor de acompanhamento de entregas e controle de 

devoluções. 

 

Habilidades 

 

Microsoft Excel (intermediário), Word (intermediário), Windows (intermediário). 

Além disso acredito ter habilidade na intermediação de conflitos, relacionamento interpessoal, facilidade e, 

principalmente, muita vontade de aprender e assim agregar à esta empresa se uma oportunidade me for dada.  

 

Referências 

 

Marcelo Turrubia - Gerente Comercial Minalba 

(11) 99433-9294 

marcelo.turrubia@minalba.com.br 

 



 


