
Naira Cristina Magalhães da Silva Justo,26 anos 
Estrada Bocaina,1991, Siderlândia, Barra Mansa, RJ
 Tel.:(24)978349853/ (24)33230763/ (24) 98848-4241
Email:nairacristina4@gmail.com

Objetivo Profissional 
Atuar na área Administrativa 

Formação 
2024- Focus Faculdade 
MBA em Contabilidade e Finanças - Cursando 

2024-Uniffa-Barra Mansa-RJ 
Gestão Financeira 

2021-Estácio-Barra Mansa-RJ 
Administração (7°Período) -Cursando 

2018-C.M. Washington Luiz-Barra Mansa-RJ 
Técnico Administrativo 

Cursos de Qualificação 
Senai-Barra Mansa-RJ 
-PCP (Planejamento e Controle na Produção) 
-Assistente de Operações Logística 

Pet Cursos-Barra Mansa-RJ 
-Auxiliar Administrativo com secretariado 
-Pacote Office 

Experiência Profissional 
Unimed- Barra Mansa – RJ 
Cargo: Estagiaria Administrativa 
Atividades: Inserir e liberar senhas no sistema de gestão; Checar o intercâmbio e gerar senha; Arquivar os processos gerados no mês; Atendimento telefônico, presencial e WhatsApp; Separação e arquivamento de fichas de atendimentos por dia e profissional; Controle de relatórios e declarações; Levantamento de faltas; Tirar cópia / scanear quando necessário; Lançamento de justificativa de faltas e altas. 

Ministério Público-Barra Mansa-RJ 
Cargo: Estagiária Administrativa 
Atividades exercidas: Elaboração e criação de documentos e planilhas no Excel; Atendimento telefônico e presencial. 

Achieve Languages-Barra Mansa-RJ 
Cargo: Divulgador Interno 
Atividades exercidas: Atendimento ativo e receptivo telefônico e presencial; agendamento de visitas e venda de curso
