Adriana de Fátima Lopes

Nascida em 29/07/1979
Residente no bairro Água Limpa

Volta Redonda- RJ

Tel.: (24) 99929-6594
E-mail: adrianalopesbdecarvalho@gmail.com
Objetivo:

Busco uma oportunidade de trabalho como auxiliar administrativo ou recepcionista.
Resumo de qualificações:
Profissional formada em Processos Gerenciais, atualmente cursando Técnico em Logística.
Experiência de 5 anos como recepcionista e 5 anos como Assistente Administrativo.
Escolaridade:
-Cursando Técnico em Logística- Conclusão prevista para 12/2025 

Instituição: Faetec- Volta Redonda

-Curso Superior em Gestão de Empresas (Processos Gerenciais), concluído em 18/12/2013.
Instituição: UNIVIÇOSA
Experiências profissionais
· Recenseadora: 25/07/2022 a 21/12/2022
Local de trabalho: IBGE

· Funções desempenhadas: Atuei na coleta presencial de informações sobre o Censo Demográfico 2022, nos domicílios dos setores censitários sob minha responsabilidade, em sistema próprio do IBGE.
· Auxiliar administrativo: 15/04/2019 a 13/07/2019
Local de trabalho: Cinbal- Incoflandres Ind. e Com. de Flandres LTDA
Funções desempenhadas: Atuei no atendimento ao público e clientes, organização de arquivos e documentos e suporte à diretoria da empresa.
·  Assistente Administrativo: 01/03/2013 a 30/11/2017
Local de trabalho: Grupo CSC de Transporte e Logística – Viçosa/MG
Funções desempenhadas: Atuei no suporte de bilhetagem eletrônica e serviços externos de bancos e cartórios, rotinas administrativas e atendimento ao público.

· Recepcionista: 12/05/2006 a 07/07/2011
Local de trabalho: Administração do Viçosa Shopping

Funções desempenhadas: Atendimento ao público, receber e direcionar correspondências, auxiliar em tarefas administrativas.
