Curriculo

DADOS PESSOAIS:

Nome: Carolina Bastos Telles

Data de nascimento: 22/10/1989  Estado civil: Solteira
Enderego: Rua Araraquara, n83 Bairro: Séo Cristévéo
Cidade: Volta Redonda/RJ CEP: 27264-730

Telefone: (24)98134-0627 e-mail: carool.telles@hotmail.com

ESCOLARIDADE:

Administracdo Publica — Universidade Federal Fluminense (UFF)
Previsdo para conclusdo em Junho/2026

CONHECIMENTOS:

Pacote Office Microsoft (Word, Excel, Power Point) - Intermediario
Photoshop — Bésico

Lightroom - Bésico

Tiny ERP — Bésico

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS:

EMBRACON - ADMINISTRADORA DE CONSORCIO - Assistente Administrativa (OUTUBRO/2021 a ABRIL/2023)

Atendimento ao cliente, emissdo de boleto, emissao de contratos mclusao de documentos e
cadastro de clientes no S|stema, das vendas, p de

contas, f; e issdo; servigos inistrativos em geral

FORT MIDIA - Auxiliar Administrativo (Julho/2018 a Margo/2021)

Atendimento ao cliente por meio presencial e digital; criagdo de contetdo para Redes Sociais e site da
empresa (arte, banners, edicdo de imagem; criacdo de ); controle de ; registros de
entrada e emissdo de nota fiscais; atividades relacionadas ao e-commerce da empresa e atividades
administrativas.

LOTERICA SORT’AGO - Auxiliar Administrativo (Dezembro/2016 a Julho/2018)
Abertura de contas; empréstimos; consorcios; pagamento de contas e apostas; atividades como
Gerente Substituta (controle de malote, fechamento contabil, tesouraria).



LOTERICA SORT’AGO - Atendimento ao Cliente (Outubro/2010 a Maio/2015)
Abertura de contas; empréstimo; consorcios; pagamento de contas e apostas; atividades como Gerente
Substituta (controle de malote, fechamento contébil, tesouraria).

LOTERICA SORT’ACO - Atendimento ao Cliente (Janeiro/2009 a Outubro/2009)
Abertura de contas; pagamento de contas e apostas.

CAIXA ECONOMICA FEDERAL - Caixa e di (Outubro/2008 a D /2008) Abertura de
Caixa; atendimento ao publico; abertura de contas; empréstimos; consércios; seguro de vida.

INFORMAGOES COMPLEMENTARES:

Sou uma pessoa extremamente dedicada e que costuma aprender rapido qualquer trabalho que me é
confiado. Sou muito determinada, gosto de aprender coisas novas, sou comprometida com meu
trabalho e com as pessoas que dependem dele. Tenho facilidade e gosto de trabalhar em equipe.

Volta Redonda, 22 de abril de 2023.



