
THAISA DA ROCHA RESENDE DE ALMEIDA

(24) 998381415

Brasileira, Solteira, 30 anos

São Luís, Volta Redonda-RJ

thaisarocha8@gmail.com

FORMAÇÃO ACADÊMICA

Atendimento aos clientes, arquivo, organização de documentos, preenchimento de
fichas de cadastro, recebimento de aluguéis e demais rotinas administrativas.

03/2012 até a presente data

02/2011 a 05/2011

Cobras Contabilidade e Assessoria Ltda
      Assistente Departamento Pessoal

Empreendimentos Imobiliários Morada de VR
      Recepcionista

Curso Superior de Tecnologia em Gestão de Recursos Humanos

Universidade Estácio de Sá, 2021-2023

Pós-Graduação Recursos Humanos: Rotinas e Cálculos Trabalhistas

Faculdade Alphaville, cursando desde Dezembro/2023

Admissão, demissão, férias, suporte em fechamento de folha de pagamento, SEFIP,
Vale Transporte, E-social, DCTFWEB, fiscalização trabalhista, arquivo, emissão e
controle de planilhas, atendimento aos clientes e colaboradores e demais
procedimentos pertinentes às rotinas do Departamento Pessoal e escritório.

-  Sistema utilizado: Alterdata

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

CURSOS COMPLEMENTARES

Contrato de Trabalho, SEBRAE/RJ 2021
Jornada do Colaborador, SEBRAE/RJ 2024
Tendências em Recursos Humanos, 2019
SST no eSocial, Alterdata 2022


